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10-Gesamtubersicht 4-Offerten Zur Erstellung der Offerte wird die Kundenadresse automatisch oder von Hand geholt. Die ganze
Offene Offerten g Offert-Datei wird in Offerten 2007 und als Kontrollsammlung Textzeile in 4-Offerten gespeichert.
Offene Auftrage " ) Wenn die Offerte positiv oder negativ entschieden ist, kann die ganze Offerte geléscht werden.
7 5-Auftrage
[B—Kundenerfassung ] )
- v 6-Rechnungen Positiv: Entweder die Offerte wird in einen Auftrag verwandelt oder neu erfasst! Die ganze Auftrags-
3-Kunden/Lieferanten ) Datei wird in Auftradge 2007 und als Kontrollsammlung Textzeile in 5-Auftrdge gespeichert. Diese

Adressen Datei wird nach der Fakturierung nicht geldscht!
/,[7-Kundenanlagen c
Start T
AU FTRAG 3 - \ 8‘_ Aus den Auftragsdate_n wird nach der Lieferung eine Faktura gemapht. (Offene Pgsten BH) Die ganze
srmrmmmmmsmemsne D 8-Service-Abo < Faktura-Datei "kann" in Fakturen 2007 gespeichert werden. (Oder in Auftrage!) Sie muss als
) 2 Kontrollsammlung Textzeile in 6-Rechnungen gespeichert werden. Hier wird auch das
. Zahlungsdatum vermerkt.
9-Produkte + d
DienStleiStungen @) Die Daten kdnnen als Kontrollsammlung Textzeile in 7-Kundenanlagen gespeichert werden. Wenn
verlinkt, direkt 6ffnen!
x linkt, direkt off
L
[11-Stichworte, Infos ]
Die Daten kdnnen als Kontrollsammlung Textzeile in 8-Service-Abo gespeichert werden.
[ SERVICE-Abwicklung ] | MENU ] (E-Grundvertragsdaten | Grundvertragsdaten | (Standortvertrage ) Erfassung Auftrag |
[ EXPORT ] [ MENU ] [www.exportinformationen.ch ] [ ]
OFFERTEN AUFTRAGE FAKTUREN Pro Auftragsabwicklung (Offerte, Auftrag, Rechnung) wird je eine Excel-Mappe erstellt! Diese wird in
Sammelfile Sammelfile ("7~~~ » Sammelfile <— einem Jahres-Sammelfile gespeichert. Grundsatz: pro Auftrag eine Mappe! Somit ist pro Auftrag
alles beisammen!
dieses Jahr dieses Jahr dieses Jahr
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Noch zu erledigen:

Hat die Reber AG den Auftrag?

Dem Peter noch eine Offerte senden.

Wichtig!
Toni anrufen!

Fa. Sutter mahnen!

Internetadressen:

Wo ist die
Adresse von
Max?

www.ihre-Firmen-Hompage.ch

www.hexcel.ch
www.google.ch
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Dateilibersicht

o - (¥ | P suchen | ordner | [ [x]

(2 7 Favoriten &2 4] (1) @ X 6| @~

x | ] 1-MENLE. xis

B [C3) Projekt Offerte Auftrag FAKTURA
] 1-AUFTRAGSABWICKLUNG
= |0y 2-0OFFERTEM
ICh Offerten 2007
|5 Offerten 2008
IC3) 3-AUFTRAGE
= ) 4-FAKTUREN
I3 Fakturen 2007
IC5) Fakturen 2008
= IC5) 5-Diverses
B IC3) Muster, Varlagen
= IC5) Eigene
I3 Briefe
[ﬁ Diverse

|C3) Offerte, Lieferung, Faktura, Rapport, Service

= ) Fremde
I3 Briefe
IC3) Datenbanken
[ﬁ Diverse
[ﬁ Lieferung Service Reparatur
IC3) Rechnungen, Offerten
= |[C5) Prospekte, Fotos, Infos
= IC5) Fotos
IC3) DUO MRM
I sk
IC3h Tambour
IC3) Infos
IC3) Prospekte
= IC5) Technische Zeichnungsn
|-5) Fachbeschreibungen
IC word-Varlagen

;I @I_]z-.ﬁ.ufh'agsabwiddung.xls

IE._] 3Hundenadressen. xls

4] 4-Offerten. xls

2] 5-Aufirage. s

2] 6-Rechnungen. xls

3] 7-+kundenanlagen. xls

5] 3-service-Abo. xls

3] 9-Produkte +Dienstleistungen. xls
3] 10-Gesamtiibersicht. xls

5] 11-Stichworte, Informationen. xds
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Bl IC5) Projekt Offerte Auftrag FAKTURA =

I 1-AUFTRAGSABWICKLUNG —— |

[ 2-OFFERTEM 2007 |
IC3) 3-AUFTRAGE 2007
ICS) 4-FAKTUREN 2007

B [C5) Projekt Offerte Auftrag FAKTURA
I3 1-AUFTRAGSABWICKLUNG

'} 7 OFFERTEN 2007

IC3) 3-AUFTRAGE 2007

IC3) 4-FAKTUREN 2007

__j 2-Auftragsabwicklung. xds

2] 2-Auftragssx. s

2 3+Kundenadressen. xs

2 4-Offerten. ds

2 5-Aufirsge. xls

__j &-Rechnungen, xls

2 7+undenanlagen. xs

) 3-Service-Abo,xs

2 3-Produkte +Dienstlsistungen, xs
2 10-Gesamtiibersicht. xs

I3 1-AUFTRAGSABWICKLUNG
IC) 2-OFFERTEM 2007
=

IC) 4-FAKTUUREM 2007

B [C5) Projekt Offerte Auftrag FAKTURA
I3 1-AUFTRAGSABWICKLUNG
IC5) 2-0FFERTEN 2007
IC3) 3-AUFTRAGE 2007
'} 4 AKTUREN 2007

4] Littau, Erfolg International SA.xls
2| Littau, Record SA, 071801-001.xls
2] Littau, Record SA.xds

)

) Littau, Erfolg International SA.xls
2| Littau, Record SA, 071801-001.xls
2] Littau, Record SA.xds

B

2| Littau, Erfolg International SA. s
2| Littau, Record SA, 071801-001.xls
2 Littau, Record SA.xds
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Was bedeutet die Farbe in den Zellen?

in eine so gezeichnete (blaue Lamellen) Zeile wird eine Schnittstelle (zeile aus einer anderen Mappe oder Tabelle) eingefiillt mit WERT12. In den
ZoOEHEE einzelnen Zellen sind keine Funktionen hinterlegt (Nur Werte). Es macht aber keinen Sinn hier von Hand Daten einzufiigen.

so gezeichneten (gelben gitterpunktierten) Zeile wird eine Schnittstelle (ganze zeile) herauskopiert und in einer anderen Mappe

" : '
R e ReT e g oder Tabelle eingefiigt. In eine solche gelbe Zelle darf nichts von Hand eingetippt werden!

Zellen oder Zeilen sind immer mit einer

Funktion hinterlegt und dirfen darum nie von Hand verandert
werden. Es wirde die Funktion zerstéren!

alle blauen zellen oder Zeilen sind EINGABEFELDER. Nur
hier darf hineingetippt werden.

_Sie sind in der Regel nicht mit einer Funktion hinterlegt

(ausser bei Korrekturzeilen mit rotem Text) und

konnen/durfen von Hand veréandert werden.
Oft werden hier Schnittstellendaten mit WERT 12 hineinkopiert.

alle griinen zellen oder Zeilen dienen
nurder INfOrmation!




alle orangen undroten

Gefahr!

Hyperlinks zum Menu

immer oben links

Von Programm zu Programm

Hyperlinks vorwarts Von Programm zu Programm

< < zurick ,
EE— normale Hyperlinks



